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 استاد راهنما:

 <نام و نام خانوادگی استاد راهنما>

 

 

 پژوهشگر:

 <نام و نام خانوادگی دانشجو>

>13 …ماه..… <



 

 أ  

 1چکيده

 مرجعي جهت و منبع تهيه و حاصله نتايج مستندسازي بر علاوه نامهپايان هر نگارش اصلي اهداف از   

 نمود. علمي اشاره مبحث يك نگارش و تنظيم نحوه به دانشجو نمودن آشنا به توانمي آتي هاي كار

 در كه بود خواهد ها نامه پايان بين هماهنگي ايجاد موجب دانشجويان، جانب از يكسان نامهشيوه يك رعايت   

 هاي كارشناسينامهبا توجه به اهميت يكسان بودن تدوين پايان .گردد مي مربوطه ارائه دستورالعمل راستا اين

مندرج شده در   نكات  دانشجويان  است  ، ضروري نگارش  يبا نحوه  دانشجويان  منظور آگاهي  بهو كارداني و 

 نند.ك  رعايت  نامه پايان  تنظيم  را هنگام  شدهقالب ارائه 

در اول  Nazanin 13 Boldتوپر  در اولين خط با قلم "چكيده"و كلمه   Nazanin 13متن چكيده با قلم     

باشد و بايد سطر درج شود. چكيده شامل هدف تحقيق، روش تحقيق و نتايج به دست آمده به طور مختصر مي

 ثر يك صفحه بدون ذكر فرمول، شكل و منابع باشد.كلمه و حداك 200حداقل 

 

  

                                                 
باشد كه برگزاري ي ارائه پروژه مربوط به آن گروه هاي آموزشي ميكليه مطالب عنوان شده در قالب نحوه _1

دانند.)از قبيل گروه برق و..( ساير دانشجويان مي توانند با توجه به نظر نامه را لازم ميجلسه دفاع از پايان

 نامه خود را ارائه نمايند.پايانمدير گروه مربوطه، 

 

 



 

 ب  

 فهرست مطالب 

 صفحه            عنوان

 

  <صفحه>          مقدمه

 <عنوان فصل>فصل اول: 

 <صفحه بخش>  ………………………………………… <عنوان بخش> -1-1

1-2-  ………………………………………………… 

 

 ……فصل دوم: 

2-1-   …………………………………………………… 

2-2-   …………………………………………………… 

 

  



 

 ج  

 فهرست شکل ها 

 صفحه          عنوان

 

 <صفحه شكل> ………………………………………… <عنوان شكل> -1-1

1-2-  ………………………………………………… 

2-1-   ………………………………………………… 

2-2-   ………………………………………………… 

 

  



 

 د  

 فهرست جدول ها 

 صفحه          عنوان

 

 <صفحه جدول> ……………………………………… <عنوان جدول> -1-1

1-2-  …………………………………………… 

2-1-   …………………………………………… 

2-2-   …………………………………………… 
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 مقدمه

 كار اين كه بگذرانند پروژه واحد( 2واحد ) 3 بايست مي كارشناسي )كارداني( دوره دانشجويان   

)و تاييد  اساتيد تحقيقاتي هاي زمينه به دانشجو علاقه بنابر كه گروه اساتيد از يكي تحت سرپرستي

پذيرد. در طول تكميل پروژه ، دانشجو با روش و نحوه مي صورت گردد، مي مشخص مدير گروه(

هاي صورت گرفته  تحقيق، اجراي پروژه، تدوين و نگارش يك گزارش كامل پيرامون تحقيقات و فعاليت

 گردد.  ئه آن آشنا ميو در نهايت ارا

هاي اصلي و مهم تكميل پروژه است و تدوين آن در قالب و  نامه يكي از بخش از آنجاكه نگارش پايان   

چهارچوب تعيين شده از اهميت بالايي برخوردار است، خود اين دستورالعمل در قالب يك پروژه تهيه 

ود را آماده كنند. در ادامه به نكاتي راجع به نامه خ توانند بر اساس آن پايان شده است و دانشجويان مي

 گردد. هاي اصلي ارائه شده در اين دستورالعمل اشاره مي نامه و همچنين فصل سازي فصول پايان آماده

 

هاي  هاي ارائه شده در ادامه اين دستورالعمل به اين شرح هستند؛ در فصل اول دستورالعمل فصل   

بندي گزارش پروژه و  گردد. در اين فصل نحوه صفحه امه ارائه مين ن مربوط به تهيه و نگارش پايا

شود. در فصل دوم مجموعه قوانين مربوط به اخذ  همچنين چهارچوب و قالب تهيه آن توضيح داده مي

نامه معرفي  بندي لازم در اخذ، تكميل و ارائه آن و همچنين نحوه ارزيابي پايان واحد پروژه، زمان

 شود. مي

  



 

 

 فصل اول

 نامهدستورالعمل تدوين پايان

نامه اشاره خواهد شد. بايد دقتت داشتت   در اين فصل به طور مختصر به نحوه تدوين و نگارش پايان   

امه بوده و لذا متي تتوان از ايتن فايتل بته      ن ارائه شده، خود در قالب يك پايان WORDكه نمونه فايل 

عنوان يك قالب پيش فرض جهت تدوين استفاده نمود. براي اين منظور كافي است مطالب مختلف در 

، قالتب متتن انتختاب شتده     Format Painterداخل اين فايل، كپي شده و سپس با استفاده از گزينته  

نامه مستقيما و اين منظور آن است كه متن پايان مشابه با قالب ارائه شده تنظيم گردد. روش دوم براي

 هاي مربوطه جايگزين گردد. در همان ابتداي امر در مكان
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 نامه نحوه تدوين فصول پايان -1-1

بتا   و آغاز كوتاه پيشگفتار يك با توانمي را فصل هر كه باشد مي فصل چند شامل نامهپايان متن   

 موضتوع تحقيتق،   اهميت شامل كه است مقدمه رساند. بخش اول اتمام به مختصر گيرينتيجه يك

 و دانشجو نظر بنابر بعدي فصول در باشد.مي هاي پايان نامهفصل مرور و نامهپايان نظر مورد هدفهاي

مثال اولين فصل بعتد از  شود. به عنوان  مي بندي سازمان نامهپايان مطالب مختلف راهنما استاد تاييد

هتاي صتورت گرفتته در زمينته متورد تحقيتق       مقدمه مي تواند به مرور كارهاي انجام شده و پيشرفت

 توان به مقدمه انتقال داد.  اختصاص يابد. در صورت مختصر بودن اين قسمت، مطالب آن را مي

 اختصتاص  آتتي  كارهتاي  انجتام  بتراي  و پيشتنهادات  آمده دست به هاينتيجه بيان به آخر فصل   

 يابد. مي

 

 ترتيب و موارد صفحات -1-2

 موارد صفحات و ترتيب حضور آنها در متن پايان نامه به شرح زير است:   

 سفيد اولين صفحه: -   

 بسم ا... الرحمن الرحيم )در وسط صفحه( دومين صفحه: -  

هايي كه با علامت  مطابق با صفحه سوم همين قالب پيش فرض. بجاي قسمت سومين صفحه: -   

اند بايد عناوين مربوطه جايگزين شود )توجه: روي جلد نيز مشابه اين صفحه  مشخص شده <…>

 است(

 سپاسگزاري )اختياري( صفحه:چهارمين  -     

 ساير صفحات نيز  بايستي به ترتيب زير باشد:   

باشد  شامل هدف تحقيق، روش تحقيق و نتايج به دست آمده به طور مختصر ميچكيده  چکيده: -   

 كلمه و حداكثر يك صفحه بدون ذكر فرمول، شكل و منابع باشد.  200و بايد حداقل 

اي فشرده و گويا از هدف و موضوع پژوهش، مواد و روش كار در انجتام پتروژه،   چكيده بايد مجموعه   

باشد تا خواننده با مطالعه آن بتواند با هدف پژوهشگر و نتايج بدستت آمتده   بندي حاصل نتايج و جمع

 آشنايي پيدا كند.

 آورده شده است. 2نامه در ضميمه برگه مربوط به چكيده پايان   
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فهرست عناوين مندرجات پروژه بايد طوري تنظيم شود كه بخشهاي اصلي و فرعي آن  فهرست: -   

هاي فرعي فهرست تصوير روشني از محتواي هر قسمت از پروژه را فراهم سازد. بديهي است كه بخش

 گيرند.هاي اصلي قرار ميبا اندكي فاصله در زير بخش

هاي متن ليست شتوند.  ها و جدوللب، شكلدر قسمت فهرست پروژه بايستي به ترتيب فهرست مطا  

ها با كلمه  تصويرها، نمودارها و منحنيفهرست مطالب اصلي بايد شامل فصل ها و بخش ها باشد. كليه 

در شكل بنتدي فهرستت ارائته    ها نيز عينا ليست شوند.  فهرست شكلشوند و بايد در  ارائه مي "شكل"

انتد، عنتاوين و    مشتخص شتده   <…>هايي كه بتا علامتت    شده در اين قالب پيش فرض بجاي قسمت

در تمامي صفحات الزامتي   "صفحه"و  "عنوان"شماره صفحات مربوطه قرار داده شود. نوشتن عبارات 

 است.

حتتواي فصتول پرداختته           نامته و مختصتري در متورد م   در اين قسمت، به معرفتي پايتان   مقدمه: -   

 شود. مي

 گردد.ساختار پروژه از نظر فصل بندي و نوآوري پروژه نيز در پايان مقدمه مطرح مي

 شود.ها و محتواي آنها با تائيد استاد راهنما تهيه ميتعيين تعداد فصل  كه نامهپايان اصلی  متنت    

يري از كار انجام شده )سخت افزار پروژه( در چنتد  هاي عملي حتما بايستي تصاونامهتوجه: براي پايان

 نامه گنجانده شود.نما در متن پايان

 موجود است. قالب پيش فرضي نوشتن منابع و مآخذ در انتهاي اين طريقه منابع و مآخذ: -   

 گردد.ن  استفاده  و تذهيب  كادر تزئيني  از هيچگونه  نامه پايان  صفحات  و تايپ  در تدوينتوجه: 

با هماهنگي استاد راهنما و در صورت نياز بايد اطلاعات اضافه مثلا متن مربوط به كدهاي  ضمائم: -    

 نويسي و ... در اين قسمت قرار داده شود.  برنامه

) كه پس از تصويب در گروه در اختيار دانشجو قرار گرفتته   برگه تصويب شده پيشنهاد پروژه -   

 است(
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 رشي نگانحوه -1-3

 در نگارش پايان نامه بايد موارد زير را مدنظر داشت:   

نامه بايستي تا حد امكان از كلمات معادل فارسي استفاده نمود و از بكارگيري         در متن پايان -1

 كلمات لاتين پرهيز نمود.

 مي باشد. Microsoft Wordنامه نرم افزار مورد استفاده براي تحرير پايان -2

حرف فاصله ايجاد  3در ابتداي هر پاراگراف بايستي مطابق قالب پيش فرض ارائه شده به اندازه  ت3

 نمود. 

و با فاصله خطوط يك  Nazanin 14با قلم  A4نامه بايد روي يك طرف كاغذ متن اصلي پايان -4

شده در ي ارائه ( و حاشيه هاي صفحات مطابق نمونهLine Spacing | Multiple 1.2سانتيمتر )

 رعايت گردد. 1-1شكل 

گذاري ي اول، صفحات با حروف الفبا در وسط پايين صفحه شمارهي فهرست تا صفحهازصفحه -5

 گردند.مي

از بالاي كاغذ و  cm2و ... در بالاي صفحه سمت چپ و به فاصله ي  3، 2، 1صفحات متن با اعداد  -6

cm5/2  شود كه بر روي صفحه ي اول هر فصل، از سمت چپ كاغذ شماره گذاري مي شود. توجه

شود، ليكن به حساب مي آيد.)كه در اين قالب پيش فرض رعايتت شتده   ي صفحه ذكر نميشماره

 است.(

 

 

 

 

 

 

 

 

 عديبصفحات     ي اول هر فصل صفحه   

 نامه دوره كارشناسي نحوه حاشيه بندي پايان 1-1شكل 

5/2 5/3 

5/2 

7 

 فصل اول

 شروع فصل

اع
تت

فت
ارت

ه 
يم

ن
 

5/2 5/3 

5/2 

5/3 
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ي  شماره 6شود كه عدد مشخص مي 2-4-6يا  4-6هاي مختلف هر فصل با اعدادي نظير قسمت -7

شماره و عنوان هر فصل با قلم ي قسمت است. شماره 2ي بخش و عدد شماره 4فصل، عدد 

Nazanin 18 Boldها با قلم هاي مختلف فصل، بخشNazanin 14 Bold ها با قلم و قسمت

Nazanin 14 Italic ي فصل با حروف نوشته شود( نوشته شود. )توجه: شماره 

هتاي   گذاري شوند. مثلاً براي جتدول تمامي شكل ها و جدول ها بايد به ترتيب ظهور در هر فصل شماره -8

و ... عنتوان   2-3، جتدول  1-3، جدول 3و ... براي جدول هاي فصل  2-2، جدول 1-2، جدول 2فصل 

( Nazanin 13مي گردد. )قلتم   جدول ها در بالا و راست آنها و عنوان شكل ها در زير و وسط آنها ذكر

 اگر شكلي از مرجعي نقل شده باشد، لازم است مرجع آن در زير شكل آورده شود.

الاي آنهتا  شوند، بايد طوري قرار گيرند كه متن بت هايي كه در راستاي طولي كاغذ تنظيم ميجدول -9

هتايي كته در راستتاي طتولي كاغتذ تنظتيم       نامه واقع شود و همچنين شكلدر سمت عطف پايان

ها و ي پايان نامه قرار گيرد. شكلشوند، بايد طوري قرار گيرند كه متن پايين آنها در سمت لبه مي

 شوند.ها حتي المقدور داخل متن و در نزديكترين فاصله به محلي كه ذكر شده، آورده جدول

ها  ها و شكل شوند مانند جدولها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبي كه ظاهر مي فرمول -10

 گذاري گردد.شماره

گيرد اشاره شود. چنانچه در داخل لازم است در متن به كليه ي منابعي كه مورد استفاده قرار مي -11

اي باز شود و مرجع ي جمله كروشهمتن از يك منبع، مطلبي نقل شود بلافاصله پس از خاتمه

 ي ارجاع در متن به يكي از دو روش زير مي باشد:ذكر گردد. نحوه

شوند. در اين روش، مراجع به ترتيب گذاري ميآيند شمارهمراجع به ترتيبي كه در متن مي -الف

 شماره در فهرست منابع و مآخذ ذكر خواهند گرديد.

باشد. در اين روش، مراجع به ترتيب نده و سال انتشار ميذكر منبع با ارجاع به نام نويس -ب

 گردد.حروف الفبايي نام نويسنده در فهرست مراجع ذكر مي

 مراجعه نماييد. [3]و  [2]، [1]هاي  نامه به نمونه براي اطلاع از نحوه تنظيم مراجع در انتهاي پايان
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  2-1ي شتكل  صفحه و عطف آن ماننتد نمونته  نامه: روي جلد مانند سومين ي صحافي پاياننحوه -12

هاي مختلف متفاوت است. به عنوان مثال براي  شود.رنگ نسخه پايان نامه براي گروهزركوبي مي

شود براي مقطع كارداني سبز كتم  نامه بايستي به رنگ سبز باشد كه پيشنهاد ميگروه برق، پايان

)ساير رشته ها باستتي مطتابق نظتر گتروه      رنگ و براي مقطع كارشناسي سبز پررنگ به كار رود.

 مربوطه اعمال شود.(

 

 

 

 نامه  نحوه صحافي پايان 2-1شكل      

 

 سالنيم    نامه    نام و نام خانوادگي عنوان پايان 



 

 

 فصل دوم

 ارزيابیهاي اخذ، ارائه و  دستورالعمل

نامه اشاره خواهد شد. در بندي و نحوه اخذ، ارائه و ارزيابي پايان در اين فصل به طور مختصر به زمان   

شود. در بخش  بخش اول زمان و نحوه اخذ پروژه و مدت زمان مجاز جهت تحويل آن توضيح داده مي

در آخرين بخش نحوه ارزيابي  گردد. در  نهايت نامه جهت ارائه بيان مي سازي پاياندوم نحوه آماده

 .خواهد شدهاي مورد اهميت ارائه  پروژه بر اساس معيار
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 بندي اخذ و تکميل پروژه زمان -2-1

 پتروژه  تعريتف  و عنتوان  حاوي كه پروژه پيشنهاد برگه بايست مي نامهپايان موضوع تصويب جهت   

. اين برگه بايستي در دو نسخه تنظيم گردد كه پتس  گردد گروه تكميل باشد براي طرح در شورايمي

  .گيردمي قرار دانشجو و راهنما استاد نزد از تصويب

لازم به ذكر است كه با توجه به محدود بودن ظرفيت دانشجويان تحت سرپرستي توسط هر يك از    

استاد مربوطه صورت پذيرد. به علاوه  هاي لازم با بايست هماهنگي اساتيد، پيش از اخذ واحد پروژه مي

هاي پيشنهادي استاد راهنما را  توانند در زمان مراجعه به استاد مربوطه، ليست موضوع دانشجويان مي

بايست  نام پروژه مي ماه بعد از ثبت 1دريافت و يا موضوعات مورد علاقه خود را مطرح نمايند و حداكثر 

 د راهنما تكميل و به گروه تحويل داده شود.برگه پيشنهاد پروژه با هماهنگي استا

 موجود است. 1اي از برگه پيشنهاد پروژه در ضميمه  نمونه    

: در صورت عدم تصويب موضوع پيشنهادي اوليه ارائه شده توسط گروه، دانشجو بايد در اسرع 1توجه

گروه تحويل دهد. از آنجا وقت ايرادات وارده را برطرف كرده و مجددا برگه پيشنهاد موضوع پروژه را به 

لذا دانشجويان بايد كه نمره پروژه بايد حداكثر تا تاريخ تعيين شده در هر ترم به آموزش اعلام گردد 

ها و يا  سازي ريزي نمايند كه فرآيند تحقيقات اوليه، تكميل پروژه، تكميل شبيه اي برنامه گونه به

سازي  ارائه، برگزاري جلسه دفاعيه و در نهايت آماده نامه، تهيه هاي احتمالي، نگارش پايان سازي پياده

  نامه را تا اين مدت تكميل نمايند. نسخه صحافي شده پايان

: در تنظيم برگه پيشنهاد پروژه سعي شود تا از كمترين كلمات لاتين استفاده شود. علاوه بر 2توجه   

في در مورد جزئيات پياده سازي، اين بايد توجه داشت كه متن پيشنهادي بايستي داراي توضيحات كا

مواد و روش مورد استفاده در انجام پروژه باشد. لازم به ذكر است رعايت نكات فوق منجر به تسريع در 

 تصويب موضوع پيشنهادي خواهد شد.
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 مراحل آغاز پروژه  1-2شكل 

 موضوع پروژه -2-2

ت زياد در نامه سهيم شدن در يا بررسي يك مسئله علمي است و از اين رو دقهدف هر پايان   

 گزينش موضوع كه بتواند در مدت معين به اين ايده جامه عمل بپوشاند، ضرورت دارد.

 :دنشو به چند دسته تقسيم مي / كاردانيهاي كارشناسي معمولا موضوعات پروژه   

 عملي هاي سازي سيستم پياده -1

 سازي طراحي و شبيه -2

 رسد. ها ضروري به نظر مي زمينهمرور و تحقيق در مورد موضوعات جديد كه فعاليت در آن  -3

ستازي   ستازي عملتي و يتا شتبيه     اولويت بالاتر با موضوعاتي است كه در آنها نوعي پياده:  توجه

هاي صتورت گرفتته تتا حتد      كامپيوتري وجود داشته باشد. بعلاوه مطلوب آن است كه در پروژه

هاي مروري صتادق   ژهمشخصي نوآوري و خلاقيت وجود داشته باشد. اين امر حتي در مورد پرو

     بندي اطلاعات موجتود در متورد يتك موضتوع جديتد      است. به عنوان مثال جمع آوري و طبقه

هاي با  شود. بايد توجه داشت كه در پروژه به نحو موثر و مفيد، خود نوعي خلاقيت محسوب مي

 تعداد دانشجو بيشتر از يك نفر،  موضوع بايد حتما از نوع عملي باشد.

 پروژه بايد مختصر ولي جامع باشد تا با كمترين تعداد كلمات محتواي پروژه معرفي گردد.عنوان    

 نام ترم اخذ پروژه در ثبت

پيشنهاد موضوع به گروه  برگهتحويل 

ماه بعد از شروع ترم  1حداكثر 

 )حذف و اضافه(

و  اطمينان از تصويب پيشنهاديه

 دريافت نسخه تصويب شده آن

 

هاي مربوط به پروژه و شروع فعاليت

 تكميل آن 
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 تکميل و تحويل پروژه -2-3

نامه در  سازي و تحقيق، بايد فايل متن اوليه پايان بعد از تكميل پروژه و اتمام مراحل ساخت، شبيه   

تحويل داده شود. در صورت تاييد استاد ي فايل جلسه دفاعيه به استاد راهنما قالب صحيح به اضافه

راهنما و پس از تعيين استاد داور توسط گروه، دانشجو بايد دو روز قبل از ارائه مذكور متن چاپ شده 

نامه را تحويل استاد داور داده و مكان و زمان برگزاري آن را به وي اعلام نمايد. در همين  يا فايل پايان

آماده شده و در برد آموزش، براي اطلاع  3ا برگه ارائه شده در ضميمه اي مشابه ب زمان بايد اطلاعيه

 عموم، نصب گردد.

از آنجا كه بعد از برگزاري جلسه دفاع، استاد راهنما و داور نمره نهايي پروژه و تصحيحات احتمالي را   

اعمال آنها در نمايند. دانشجو بايد تصحيحات احتمالي را از استاد خود دريافت نموده و با  مشخص مي

 نامه، نسخه نهايي و صحافي شده آن را تهيه كند. گزارش پايان

حاوي تمامي مطالب فوق و فايل  CDنامه تهيه شده به همراه  هاي پايان تعداد نسخه   

PowerPoint  2نسخه باشد 2بايد
كه يك نسخه به گروه و يك نسخه به استاد راهنما تحويل داده   

 مي شود.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
 همين تعداد براي پروژه هاي جند نفره نيز كافي است. 2
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 بندي تكميل پروژه ارائه شده است. زمان 2-2در دياگرام شكل    

 

 

 
 مراحل تكميل پروژه دوره  2-2شكل 

 

 

 

 

 

 

 

 آماده سازي براي ارائه سمينار

ارائه متن اوليه پروژه و فايل 

 به استاد جلسه دفاع

 گروهتعيين داور توسط 

، عيين زمان و مكان جلسه دفاعت

نامه  و تهيه ارائه متن اوليه پايان

 جلسه دفاعاطلاعيه 

جلسه دو روز قبل از حداقل ) 

 (دفاع از پروژه

ساعت و در  جلسه دفاعبرگزاري 

 روز تعيين شده

برطرف نمودن اصلاحات مطرح 

 زمان دفاعشده در 

 هاي صحافي شدهتهيه نسخه

 CDتحويل نسخه صحافي شده، 

 هاي پروژه و ...فايل

تحويل يك نسخه از پروژه به 

 گروه
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 نحوه ارائه پروژه -2-4

نامه لازم است پروژه انجام شده در حضور يك داور ارائه گردد. فايل ارائه بايد در  ن جهت تكميل پايا   

 تهيه شود. در تهيه ارائه خود سعي شود نكات زير رعايت گردد: PowerPointمحيط 

 اسلايدهاچهارچوب پيشنهادي  -2-4-1

باشد كه مطلوب است به ترتيب زير سازماندهي  اسلايد مي 18-20تعداد اسلايدهاي پيشنهادي    

 گردد:

 : آرم دانشگاه، عنوان پروژه، نام دانشجو و استاد راهنما و ...1اسلايد -

 : فهرست مطالب2اسلايد -

 زمينه موضوع : مقدمه، تعريف و پيش3-6اسلايد -

 جام شده در پروژه: كار ان7-12اسلايد -

 : نتايج انجام كار13-16اسلايد -

 : خلاصه مطالب ارائه شده17اسلايد -

 بندي  : جمع18-20اسلايد -

هاي طولاني در صفحات اجتناب نمود و تا حد امكان توجه: در تهيه اسلايدها بايستي از قرار دادن متن

 تنها عنوان مطالب آورده شود.

 

 رائهمدت زمان و معيارهاي ا-2-4-2

دقيقه اضافه نيز براي پرسش و پاسخ در نظر گرفته شده  10دقيقه بوده و  20مدت زمان ارائه پروژه    

 است.

در طول ارائه بايد هدف تحقيق به طور صريح و روشن مشخص گردد. ارائه بايد با زباني ساده و با     

ن ارائه بوده و مطالب، متناسب با ترتيب منطقي مناسب صورت پذيرد. محتواي ارائه بايد متناسب با زما

رزيابي ارائه، جذاب و جالب بودن آن، در اديگر هاي مهم  اطلاعات و معلومات حاضرين باشد. از ملاک

 مند نمودن حاضرين و نحوه پاسخگويي به سوالات است. برقراري ارتباط بصري و علاقه

 

ي آن، راهگشتاي  ي مطلتوب و ارائته  نامته اميد است كه اين دستتورالعمل بتوانتد در تهيته يتك پايتان     

 دانشجويان عزيز باشد. 
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