بسمه تعالی
منوهای اصلی:
1- متقاضیان همکاری
2- ارزیابی
3-  فراخوان و دعوت به مناقصه
4- مناقصات و برونسپاری
5- مدیریت قراردادها
6- موارد فاقد قرارداد
7- گزارشات - قیمت
8- قراردادهای اصلی
9- قوانین و ضوابط
10- لیست ممنوع المعامله
11- تقویم
12- آموزش
13- تنظیمات
14- محاسبات

مناقصات و برونسپاری :



		



	


ثبت مناقصات ← معاملات کوچک : 
.......

سبد پروژه:                                           پروژه:                                 کارگاه:                         موضوع استعلام/ فاکتور:                            



شماره استعلام/فاکتور: 	                           تاریخ استعلام/فاکتور:                                               پیش پرداخت:0 تا 100 درصد
.......
روز  ماه  سالنام خانوادگی          


نوع پرداخت:     نقدی                            غیر نقدی                            نقدی تعهداتی 0 تا 100 درصد
0 تا 100 درصد
0 تا 100 درصد


شروع تقریبی کار: 	                                               پایان تقریبی کار:                                                 تاریخ ثبت:Auto

روز  ماه  سالنام خانوادگی          
روز  ماه  سالنام خانوادگی          

نحوه تعهد:                      نوع تضمین:                 میزان تضمین:





	پیشنهاد قیمت ها

	ردیف
	استعلام دهنده
	قیمت پیشنهادی
	نوع ارز
	تاریخ ارائه پیشنهاد
	ثبت سند
	برنده
	

	
	
	.........
	
	
	*
	
	





· سبد پروژه: از بخش پروژه ها انتخاب شود 
· پروژه: از بخش پروژه ها انتخاب شود
· کارگاه: از بخش پروژه ها انتخاب شود
· موضوع استعلام: خرید و فروش – پیمانکاری – اجاره ماشین آلات – خدمات مهندسی - مشاوره
· نحوه تعهد: انعقاد قرارداد – فاقد قرارداد 
· نوع تضمین: فاقد تضمین – انجام تعهدات – گارانتی محضری
· میزان تضمین: انجام تعهدات:(.... درصد مبلغ قرارداد)  -  گارانتی محضری: (........ ماه) 
· استعلام دهنده: با یک روشی از بخش متقاضیان فراخوان داده شود 



ثبت مناقصات ← معاملات متوسط : .......

سبد پروژه:                                           پروژه:                                 کارگاه:                         موضوع استعلام:                            




شماره کاربرگ: 	                           تاریخ ثبت کاربرگ:                                               پیش پرداخت:.......
0 تا 100 درصد
روز  ماه  سالنام خانوادگی          


نوع پرداخت:     نقدی                            غیر نقدی                            نقدی تعهداتی 0 تا 100 درصد
0 تا 100 درصد
0 تا 100 درصد


شروع تقریبی کار: 	                                               پایان تقریبی کار:                                                 تاریخ ثبت:Auto

روز  ماه  سالنام خانوادگی          
روز  ماه  سالنام خانوادگی          

نحوه تعهد:                      نوع تضمین:                 میزان تضمین:                           مدیریت تخصصی:




تاریخ تایید کاربرگ:                                            برآورد هزینه:               برآورد درآمد:                 اختلاف درآمد با هزینه: نمایش.......
روز  ماه  سالنام خانوادگی          


	پیشنهاد قیمت ها.......


	ردیف
	استعلام دهنده
	قیمت پیشنهادی
	نوع ارز
	تاریخ ارائه پیشنهاد
	ثبت مدرک
	برنده
	

	
	
	.......
	
	
	
	
	



· سبد پروژه: از بخش پروژه ها انتخاب شود 
· پروژه: از بخش پروژه ها انتخاب شود
· کارگاه: از بخش پروژه ها انتخاب شود
· موضوع استعلام: خرید و فروش – پیمانکاری – اجاره ماشین آلات – خدمات مهندسی - مشاوره
· نحوه تعهد: انعقاد قرارداد – فاقد قرارداد 
· نوع تضمین: فاقد تضمین – انجام تعهدات – گارانتی محضری
· میزان تضمین: انجام تعهدات:(.... درصد مبلغ قرارداد)  -  گارانتی محضری: (........ ماه) 
· استعلام دهنده: با یک روشی از بخش متقاضیان فراخوان داده شود 
· مدیریت تخصصی: فنی مهندسی موسسه – پشتیبانی موسسه – فنی مهندسی سبد....- پشتیبانی سبد ....
· ثبت مدرک: استعلام بهاء – کاربرگ - ارزیابی




ثبت مناقصات ← مناقصه : .......

سبد پروژه:                                           پروژه:                                 کارگاه:                          موضوع مناقصه:                            




شماره فرم ارجاع کار: 	                      تاریخ ثبت فرم ارجاع کار:                                               پیش پرداخت:.......
0 تا 100 درصد
روز  ماه  سالنام خانوادگی          

نوع فراخوان مناقصه:                       نوع ارزیابی مناقصه:                      مبلغ تضمین شرکت در مناقصه:.......




نوع پرداخت:     نقدی                            غیر نقدی                            نقدی تعهداتی 0 تا 100 درصد
0 تا 100 درصد
0 تا 100 درصد


شروع تقریبی کار: 	                                               پایان تقریبی کار:                                                 تاریخ ثبت:Auto

روز  ماه  سالنام خانوادگی          
روز  ماه  سالنام خانوادگی          

نحوه تعهد:                      نوع تضمین:                 میزان تضمین:                           مدیریت تخصصی:




تاریخ تایید ارجاع کار:                                            برآورد هزینه:              برآورد درآمد:                اختلاف درآمد با هزینه: نمایش.......
.......
روز  ماه  سالنام خانوادگی          


	ثبت جلسه

	موضوع جلسه
	تاریخ برگزاری
	مصوبات جلسه
	اعضا شرکت کننده
	نتیجه کمیسیون
	شماره ثبت صورتجلسه
	تاریخ ثبت صورتجلسه
	توضیحات
	ثبت مدرک

	
	
	.....
	
	
	.....
	.....
	.....
	


                               
	پیشنهاد قیمت ها

	ردیف
	پیشنهاد دهنده
	قیمت پیشنهادی
	ضریب پیشنهادی
	نوع ارز
	تاریخ ارائه پیشنهاد
	نوع تضمین شرکت در مناقصه
	امتیاز فنی
	قیمت تراز شده
	تعیین 
وضعیت
	ثبت مدرک
	توضیحات
	

	
	
	.....
	.....
	
	
	
	.....
	.....
	
	
	.....
	



· سبد پروژه: از بخش پروژه ها انتخاب شود 
· پروژه: از بخش پروژه ها انتخاب شود
· کارگاه: از بخش پروژه ها انتخاب شود
· موضوع مناقصه: خرید و فروش – پیمانکاری – اجاره ماشین آلات – خدمات مهندسی – مشاوره
· نوع فراخوان مناقصه: عمومی – محدود
· نوع ارزیابی مناقصه: یک مرحله ای – دو مرحله ای - ساده 
·  نحوه تعهد: انعقاد قرارداد – فاقد قرارداد 
· نوع تضمین: فاقد تضمین – انجام تعهدات – گارانتی محضری
· میزان تضمین: انجام تعهدات:(.... درصد مبلغ قرارداد)  -  گارانتی محضری: (........ ماه) 
· مدیریت تخصصی: فنی مهندسی موسسه – پشتیبانی موسسه – فنی مهندسی سبد....- پشتیبانی سبد ....
· موضوع جلسه: کمیسیون مناقصه – کمیته فنی بازرگانی
· اعضا شرکت کننده: امکان درج چندین اسم به همراه سمت آنها و ثبت نظر آنها برای یک جلسه وجود داشته باشد. 
· نتیجه کمیسیون: برنده دارد – تجدید مناقصه – ابطال مناقصه – ارجاع به کمیته فنی بازرگانی – ابطال مناقصه و اقدام در قالب عدم الزام– ابطال مناقصه و اقدام در قالب ترک تشریفات. 
· پیشنهاد دهنده: با یک روشی از بخش متقاضیان فراخوان داده شود 
· نوع ارز: ریال – دلار – یورو – دینار - ....
·  نوع تضمین شرکت در مناقصه: ضمانت نامه بانکی – نقدی – کسر از مطالبات – غیر مجاز - ....
· تعیین وضعیت: برنده اول  - برنده دوم – عدم قبول پیشنهاد - بازنده
· ثبت مدرک مناقصه: فرم ارجاع کار- مقایسه درآمد و هزینه – نمونه اسناد مناقصه – آگهی فرخوان – صورتجلسه کمیسیون مناقصه – صورتجلسه کمیته فنی بازگانی
· ثبت مدرک پیشنهاد قیمت: اسناد مناقصه تکمیل شده- پیشنهاد قیمت – ضمانت نامه شرکت در مناقصه – سایر مکاتبات


ثبت مناقصات ← ترک تشریفات مناقصه : .......

سبد پروژه:                                           پروژه:                                 کارگاه:                          موضوع مناقصه:                            




شماره فرم ارجاع کار: 	                      تاریخ ثبت فرم ارجاع کار:                                               پیش پرداخت:.......
0 تا 100 درصد
روز  ماه  سالنام خانوادگی          


نوع پرداخت:     نقدی                            غیر نقدی                            نقدی تعهداتی 0 تا 100 درصد
0 تا 100 درصد
0 تا 100 درصد


شروع تقریبی کار: 	                                               پایان تقریبی کار:                                                 تاریخ ثبت:Auto

روز  ماه  سالنام خانوادگی          
روز  ماه  سالنام خانوادگی          

نحوه تعهد:                      نوع تضمین:                 میزان تضمین:                           مدیریت تخصصی:




تاریخ تایید ارجاع کار:                                            برآورد هزینه:              برآورد درآمد:                اختلاف درآمد با هزینه: نمایش.......
.......
روز  ماه  سالنام خانوادگی          


	ثبت جلسه کمیسیون ترک تشریفات مناقصه

	تاریخ برگزاری
	دلایل عدم امکان برگزاری مناقصه
	دلایل واگذاری به شخص منتخب
	مصوبات جلسه
	اعضا شرکت کننده
	نتیجه کمیسیون
	شماره ثبت صورتجلسه
	تاریخ ثبت صورتجلسه
	شخص منتخب
	قیمت واگذاری

	
	.....
	.....
	.....
	
	
	.....
	.....
	
	.....

	نوع ارز
	تاریخ ارائه پیشنهاد
	توضیحات
	ثبت مدرک
	

	
	
	.....
	
	


   
                            

· سبد پروژه: از بخش پروژه ها انتخاب شود 
· پروژه: از بخش پروژه ها انتخاب شود
· کارگاه: از بخش پروژه ها انتخاب شود
· موضوع مناقصه: خرید و فروش – پیمانکاری – اجاره ماشین آلات – خدمات مهندسی – مشاوره
· نوع فراخوان مناقصه: عمومی – محدود
· نوع ارزیابی مناقصه: یک مرحله ای – دو مرحله ای - ساده 
·  نحوه تعهد: انعقاد قرارداد – فاقد قرارداد 
· نوع تضمین: فاقد تضمین – انجام تعهدات – گارانتی محضری
· میزان تضمین: انجام تعهدات:(.... درصد مبلغ قرارداد)  -  گارانتی محضری: (........ ماه) 
· مدیریت تخصصی: فنی مهندسی موسسه – پشتیبانی موسسه – فنی مهندسی سبد....- پشتیبانی سبد ....
· اعضا شرکت کننده: امکان درج چندین اسم به همراه سمت آنها و ثبت نظر آنها برای یک جلسه وجود داشته باشد. 
· نتیجه کمیسیون: موافقت می گردد – موافقت نمی گردد 
· شخص منتخب: با یک روشی از بخش متقاضیان فراخوان داده شود 
· نوع ارز: ریال – دلار – یورو – دینار - ....
· ثبت مدرک: فرم ارجاع کار- مقایسه درآمد و هزینه –  پیشنهاد قیمت – گزارش توجیهی- ارزیابی – سایر مکاتبات




























ثبت مناقصات ← عدم الزام به برگزاری مناقصه : .......

سبد پروژه:                                           پروژه:                                 کارگاه:                          موضوع مناقصه:                            




شماره فرم ارجاع کار: 	                      تاریخ ثبت فرم ارجاع کار:                                               پیش پرداخت:.......
0 تا 100 درصد
روز  ماه  سالنام خانوادگی          


نوع پرداخت:     نقدی                            غیر نقدی                            نقدی تعهداتی 0 تا 100 درصد
0 تا 100 درصد
0 تا 100 درصد


شروع تقریبی کار: 	                                               پایان تقریبی کار:                                                 تاریخ ثبت:Auto

روز  ماه  سالنام خانوادگی          
روز  ماه  سالنام خانوادگی          

نحوه تعهد:                      نوع تضمین:                 میزان تضمین:                           مدیریت تخصصی:




تاریخ تایید ارجاع کار:                                            برآورد هزینه:              برآورد درآمد:                اختلاف درآمد با هزینه: نمایش.......
.......
روز  ماه  سالنام خانوادگی          


	ثبت جلسه کمیسیون عدم الزام به برگزاری مناقصه

	تاریخ برگزاری
	موارد شمول ماده29
	مصوبات جلسه
	اعضا شرکت کننده
	نتیجه کمیسیون
	شماره ثبت صورتجلسه
	تاریخ ثبت صورتجلسه
	شخص منتخب
	قیمت واگذاری

	
	.....
	.....
	
	
	.....
	.....
	
	.....

	نوع ارز
	تاریخ ارائه پیشنهاد
	توضیحات
	ثبت مدرک
	

	
	
	.....
	
	


                            
· [bookmark: _GoBack]سبد پروژه: از بخش پروژه ها انتخاب شود 
· پروژه: از بخش پروژه ها انتخاب شود
· کارگاه: از بخش پروژه ها انتخاب شود
· موضوع مناقصه: خرید و فروش – پیمانکاری – اجاره ماشین آلات – خدمات مهندسی – مشاوره
· نوع فراخوان مناقصه: عمومی – محدود
· نوع ارزیابی مناقصه: یک مرحله ای – دو مرحله ای - ساده 
·  نحوه تعهد: انعقاد قرارداد – فاقد قرارداد 
· نوع تضمین: فاقد تضمین – انجام تعهدات – گارانتی محضری
· میزان تضمین: انجام تعهدات:(.... درصد مبلغ قرارداد)  -  گارانتی محضری: (........ ماه) 
· مدیریت تخصصی: فنی مهندسی موسسه – پشتیبانی موسسه – فنی مهندسی سبد....- پشتیبانی سبد ....
· اعضا شرکت کننده: امکان درج چندین اسم به همراه سمت آنها و ثبت نظر آنها برای یک جلسه وجود داشته باشد. 
· نتیجه کمیسیون: موافقت می گردد – موافقت نمی گردد 
· شخص منتخب: با یک روشی از بخش متقاضیان فراخوان داده شود 
· نوع ارز: ریال – دلار – یورو – دینار - ....
· ثبت مدرک: فرم ارجاع کار- مقایسه درآمد و هزینه –  پیشنهاد قیمت – مستندات انحصار- ارزیابی – سایر مکاتبات


مناقصات و برونسپاری 


ثبت مناقصات


جستجو مناقصات


ویرایش مناقصات


معاملات کوچک


معاملات متوسط


مناقصه


ترک تشریفات مناقصه


عدم الزام به برگزاری مناقصه


